YTBepkaeHO
npukasom aupexkropa MBbYK «I'b»
Ne 108-01 ot «31» okTs16pst 2025 1.

ITosio:xenue 00 oT/AC/I€ KOMILIEKTOBAHMS M 00Pad0OTKH
JIUTEPATYPbl MyHHIUNAJIBLHOTO OI0KETHOT0 YYpe:KIeHU sl
KyJbTYyphbl «LleHTpasibHas ropoackas 0M0JIMOTEKA T.
MypMmaHcka»

1. O6mume nmosi0KeHus.

1.1. Otanene KOMIUIEKTOBaHUS U OOpaOOTKY JINTEPATYPHI ABISETCS CTPYKTYPHBIM
NOJPA3ICICHUEM  MYHHUIIMIAIBHOIO  OIOJKETHOTO  YUPEKIAEHUS  KYJIbTYpPBI
«llentpanpHas ropojackas oudauoreka r. Mypmancka» (nanee — MBYK «1I'by).
1.2.  CoxkpallleHHOE HauMeHOBaHuE CTpyKTypHOro nojapazaenerus: OKuOJl.

1.3. Mecronaxoxaenue: 183014, r. Mypmanck, np. Konsckuit, 1. 93.

1.4, OKuOJI peiictByeT B COOTBETCTBHU C 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoi
denepanuy, ASUCTBYIOUIMMH pErJaMEHTHPYIOIKMMH  JoKymeHTamMu MbBYK
«II'b».

1.5. HMupopMalmoHHO-IOKyMEHTaJIbHbIE pecypchl, co3fgaBaemblie B OKuOJl,
SBJISFOTCSI HEOTheMIIEMOH YacThio nHMopMaImoHHbIX pecypcoB MBYK «{I'by.
1.6. OKuOJI ocymiecTBisieT CBOIO NEATEIHHOCTh B KOOPAMHAIIMU C APYTUMU
cTpyKTypHbIMH nozpasaeneHussMu MbYK «II'b».

2. OCHOBHBIE IIeJIH M 331a4H.

2.1. dopmMupoBaHHE Ka4YECTBEHHOTO OMOINOTEYHOTO (DOHIA YUPEIKICHHUS.

2.2. MOHHTOPUHT W HCKIIOUeHHE Hu3 GoHma auTeparypsl n3 demepanbHOTO
CIUCKA SKCTPEMUCTCKUX MATEPUAJIOB.

2.3. ®dopmMupoBaHHE €AMHON CHCTEMBI CIIPABOYHO-TIONCKOBOTO armmapara.

2.4. CoBepIlIeHCTBOBaHNE U BHEJPEHNE HOBBIX METOJIOB OPTaHU3AINN PAOOTHI, B
TOM YHCJI€ HAa OCHOBE HCIOJb30BaHUS COBPEMEHHBIX HH(POPMALIMOHHBIX
TEXHOJIOTUH.

2.5. OOecnedyeHue Mep o COXpaHHOCTH (poHa.

2.6. OOecneuenue goctyna K ¢oHAaM JIpYyrux OHOIMOTEK Tropoja uepes
MEXOMOINOTEUHBI A0OHEMEHT.

2.7. OcyuecTBiieHUE oubauorpaduyeckoro 17} UH(OPMAITMOHHOTO
00CITy>KMBaHUS TOJIb30BaTEIIEH.

2.8. VYuyactue B KOpPIOpATUBHBIX NpoeKkTax OubIMorex peruoHa, Poccum:
APBMKOH MAPC, CBoaHblii 3JEKTPOHHBIM  KpPaeBEIUECKUM  KaTajior
«Mypmanckast 001acTb» (KpaeBeeHue).

2.9. OkazaHue METOAMYECKOH, MPAKTUYECKOW M KOHCYJbTaTUBHOM IMOMOIIH
CTpyKTypHbIM mnogapasaeneHusM MBYK «II'b» mo Bompocam, CBsi3aHHBIM C
HarnpasiienreM gesiteabHoctd OKuOJl.



3. Conep:xkanue padoThl.

3.1. Ort6op, 3aka3 u nmpuoOpPETEHNE TOKYMEHTOB, COOTBETCTBYIOIIUX (DYHKIIHAM
OubMMoTeKH, MH(DOPMAIMOHHBIM MOTPEOHOCTAM M YHUTATENBLCKOMY CIIPOCY €€
II0JIb30BAaTEIIEH.

3.2. Oprammzanus, nepepactpenencane ¢ouga MBYK «II'b» ¢ yderom
MOTPEOHOCTEH MOIb30BaTENCH.

3.3. VYder cBeacHH O BEIHYWHE, COCTaBe WM JBIKCHHMH (oHma. I[loarotoBka
otueTHOU okyMeHTauuu MBbYK «LI'b».

3.4. Opranmzanust ¥ IPOBEAEHHE MPOBEPOK (POHIA JTOKYMEHTOB CTPYKTYPHBIX
MOJIPA3/ICIICHUM.

3.5. KommiekroBanue exunoro pounga MBYK «III'b» Ha ocHOBE 0TOOpa OIHOTO
DK3EMIUISIPA JOKYMEHTOB, MMEIONTUX BBICOKYIO IUTEIBHYIO WM TOCTOSHHYIO
MH()OPMALIMOHHYIO [IEHHOCTb.

3.6. M3zyueHwe cocraBa U UCIOJIB30BaHUsA (DOHIA, YUET, U3BATHE JTOKYMCHTOB M3
oubnuoreunoro ¢ouma corimacHo Ilopsinka ydera JOKYMEHTOB, BXOJAIIHUX B
coctaB OubOIMoTEUHOrO (hoHAA.

3.7. ®opmupoBanue Oubmuorpaduyeckord 0a3bl JAHHBIX [UISI BJICKTPOHHOIO
Karasora.

3.8. TlomomHenue, perakTUPOBAHKE, HCKIIIOUCHHE OMOIHOrpaduIecKux 3ammceit
B DJICKTPOHHBIX M KAPTOYHBIX KaTaJloTax.

3.9. OcymiecTBienne KOHTPOJIS 3a pabOTON COTPYIHHKOB CTPYKTYPHBIX
MOJpa3ieiecHu TO0 PErucTpallud W y4eTy TMEepUOJMYECKUX U3AaHUN B
AJIEKTPOHHOM KaTaJiore.

3.10. Ocymiectriienue OHOINOTEUHON U HAYIHOH 0OPAOOTKU TOKYMEHTOB.

3.11. O6paboTka ¥ BBHIMOJHEHHUE 3aABOK 10 MEKOMOIMOTCYHOMY aOOHEMEHTY
(MBA/D1[0).

3.12. VnosnerBopenre HHOOPMAIMOHHBIX IMOTPEOHOCTEH IMMOIB30BATEICH U
COJICHCTBHE B MOJYyYEHUU HanboJiee MOJHOro 00beMa He00X0JMMON HH(POpMALIIH,
B TOM YHCJI€ YIAJICHHBIX IMOJIb30BATEIICH MOCPEACTBOM BUPTYaJIbHOW CIpaBKU Ha
odurmanpHoM untepHeT-caiite MBYK «I'by» (http://murmanlib.ru).

3.13. Opranuzanusi, BeaeHHE W PEOAKIUS DJICKTPOHHON CHCTEMAaTHYECKOM
kaptoreku ctarei (CKC) B ABUC UPBUC: ananuTuueckas pocuch U3gaHuiu.
3.14. Opranuzanys u BeleHHE aHATUTHYECKOM OHOIMOrpaduuecKoi poCIucu
MEePUOIMYECKUX M3IaHuH, 3akperieHHbIX 328 MBYK «II['b» B kopnopaTUBHBIX
npoektax APBMMKOH MAPC u COKK Mypmanckast 0071acTb.

3.15. Buenpenne uHGOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHH B IPOIECCHI CIPABOYHO-
ounbmuorpaduueckoi IesATeIbHOCTH, IMOBBIIIICHUE ONEPAaTUBHOCTH U KadeCcTBa
peIoCcTaBisieMol HHGOPMAITUH.

3.16. OxazaHue METOIMYCCKOM, IPAKTHUECKON U KOHCYJITATUBHON ITOMOIIH
cTpyktypHbiM noapaznesnieHusMm MBYK «III'b» mo Bompocam, CBA3aHHBIM C
nesarenbHocTbio OKuOJl.



4.  Opranu3zanus 4 ynpasJjieHHe.

4.1. OKwuOJI Bo3rmamiseT 3aBeAyrolIWi, Ha3zHayaeMbld aupekropom MBVYK
LI'b».

4.2. Crpyxkrypa u mrtatel OKuOJI yrBepxaatorcst aupekropom MBYK «I'by» B
YCTAHOBJICHHOM  MOpPSIAKE,  OOS3aHHOCTH  COTPYJAHUKOB  OMNPEIEISIOTCS
JOJKHOCTHBIMA MHCTPYKIUSMU, YTBEPKICHHBIMU JUPEKTOPOM.

4.3. B crpykrypy OKuOJI Bxoaut lleHTpaibrHOe KHUTOXpAHECHHE.

4.4. JlestenbHocTh OKuOJI cTpouTcs Ha OCHOBE YTBEPKACHHBIX IUIAHOB M
KOMILUIEKCHBIX 1I€JIEBBIX TPOTPAMM.

4.5. Pexum paboThI OKuOJI OIIPENEIIAECTCS IIPOU3BOICTBEHHON
HEOOXOMMOCThIO U yTBepxkAaeTcsa aupekropoM MBYK «I'by.
4.6. s BBITTOJIHEHUS CILyKEOHBIX 00s3aHHOCTEM COTPYJIHHUKAM

IPEIOCTABIISAIOTCS ABTOMAaTU3MPOBaHHbIE paboyue MecTa, 10CTyI B MIHTepHeT.

4.7. Tlonoxenue 00 OKuOJI ¥ [OKHOCTHBIE HMHCTPYKLHMH COTPYIHUKOB
NoJJIeKaT  MEePecMOTpy MO  Mepe  MNPOU3BOJACTBEHHOW  HEOOXOIUMOCTH.
OcHoBaHUEM ISl BHECEHUS! U3MEHEHHII B HOPMATUBHBIE JOKYMEHTHI SIBISIETCS
npuka3 qupexkropa MbYK «I'b».



